附表1：
“正风肃纪”专项督查分工表
	检查重点
	具体内容
	责任部门
	负责人

	工作纪律
	1、有无上下班迟到早退情况
2、有无擅离职守，没有遵守请假制度情况
3、有无外出授课、讲学、学术交流、科研活动、参加会议等有无严格执行请销假制度
4、有无在单位打牌情况
	人事处
	何学军
陈建平


	
	5、有无在工作时间上网购物、聊天、炒股、玩游戏等情况
	图书信息
中   心
	田文雅
徐雅萍

	
	6、有无按规定时间用餐，遵守就餐秩序
	总务处
	裘孟荣
张西华

	津补贴发放
	1、有无违反规定乱发津补贴
	人事处
	何学军
陈建平

	
	2、有无借用工会活动等名义巧立名目变相给教职工发放钱、物、券等情况
	工会
	李国华
王春青

	公务接待
	1、有无在学校食堂内大吃大喝、铺张浪费
2、有无公款购买或者收受节礼
3、公务接待有无超标准、超规格和违规饮酒
4、《公务接待管理办法》的执行情况
	院办
	李国华
谢芳

	公务用车
	1、领导干部有无在节假日期间违规使用公车
2、有无违规维修、装潢和购买公务用车
3、《公务用车管理办法》的执行情况
	总务处
	裘孟荣
张西华

	考察出访
	1、有无以培训、考察、调研、采风，或工会、学会、协会等名义进行公款旅游、度假等情况
2、有无接受与其行使职权有关系的单位、个人或管理服务对象邀请安排并支付费用的旅游休闲度假等情况
	院办
	李国华
谢芳

	师德师风
	1、领导干部有无模范遵守公共场所禁烟规定
2、领导干部有无自费聚餐酗酒、大操大办婚丧喜庆现象
	院办
	李国华
谢芳

	
	3、有无违反教育部《严禁教师违规收受学生及家长礼品礼金等行为的规定》，违规收受学生及家长礼品礼金的情况
	学生处
审计监察室
	许兴苗
陈建平
伊留芳

	资源节约
	有无做到下班后人走灯灭，电脑关机，门窗关好，爱惜公共财产，例行勤俭节约
	保卫处
	朱建平
徐慧剑


