浙江经贸职业技术学院
2019年提前招生工作监督方案
    一、备案环节
1.招生工作系学校重大事项，学校招生相关部门需要按照《浙江经贸职业技术学院重大事项报备制度》（浙经职院纪委[2017]2号）备案，相关部门指定项目监督人，切实落实好事前报备、事中监督、事后反馈。
2.纪检监察室对学校提前招生工作采取纪律教育、检查、巡视、抽查、重点跟踪、责任追究等方式进行事前备案、事中监督、事后接受反馈。
    二、监督工作组织机构
学校成立招生工作纪律监督小组，监督小组组长由纪委书记担任，成员由负责监督招生工作的纪委委员、纪检监察室工作人员、各项目监督人、各系纪律监督员组成。各系选派纪律监督员原则上由各系党支部纪检委员担任，如有特殊原因无法出任，应另选一名政治素质过硬、责任心强的教师作为纪律监督员。纪律监督员需签订《招生工作监督履责承诺书》。
    三、工作职责
依据《中华人民共和国监察法》、教育部《普通高等学校招生监督工作的暂行规定》、学校《关于做好2019年高职提前招生试点工作的通知》（浙经职院〔2019〕36号）进行招生考试纪律监督工作。招生工作纪律监督小组成员必须作风正派，坚持原则，事实求实，廉洁自律、秉公执纪，坚决杜绝以权谋私等违法违纪行为，自觉接受广大考生的监督。
    1.各系纪律监督员须负责监督本系招生工作的开展。监督过程须完整、如实登记招生工作监督记录表。各系监督人在监督过程中遇到重大问题或者疑难问题，应及时向所在系了解情况，并报告学校纪检监察室。
2.项目监督员须如实详细记录相关部门的招生监督过程和监督结果，包括发现及纠正问题、提出意见建议及采纳情况等。对招生考试重大事项报备提出的风险点进行重点监督。监督过程相关书面材料应存档备案，过程登记在招生工作监督记录表（附件2）。项目监督员在监督过程中遇到重大问题或者疑难问题，应及时向项目责任部门了解情况，并向纪检监察室反映。
3.纪委委员、纪检监察室工作人员采取巡查、现场监督、抽查录像和台账等方式对提前招生的全过程实行监督，对各项目监督员、各系纪律监督员的工作台账实行不定期监督检查，并提出工作建议。
4.纪检监察室可就招生工作向学校相关管理部门提出工作建议，根据监督情况，视情向相关部门发出监察建议函，相关管理部门依据监察建议函及时作出回复并就该建议作出说明及整改措施。
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	监督环节四、监督工作具体事项


	重点监督事项
	职能部门监督员
	纪检监督员
	监督时间

	入围综合测评
	1. 监督抽查报名考生综合成绩计分是否准确。
2. 监督抽查入围综合测评考生是否达到学校划定的资格线。
3. 监督抽查考生现场确认交验材料是否真实、齐全。
	邱雷鸣
	梁小婉
	3月15日-4月19日

	出卷
	1.监督出卷单位（部门）签订保密协议。
2.监督母卷的密封保存（双锁），确认保密室有两名保安人员24小时值班，保密室全程录像。
（4月16中职试卷入库，4月17日-18日普高试卷入库）
	王安安
	丁小平
	3月25日-4月18日

	试卷印刷保管
	1.监督笔试母卷的抽取。
2.监督确认笔试试卷印刷全程录像。
3.监督参与印刷试卷人员的通讯隔离。
4.监督笔试试卷的密封保存（双锁），确认保密室有两名保安人员24小时值班，保密室全程录像。
	王安安
	杨凤杰
	4月19日-4月20日

	试卷收发
	1. 监督试卷的押送。
2. 监督领卷、发卷、回卷是否规范。
3. 监督笔试答卷直接送达阅卷场所。
	王安安
	梁小婉
	4月20日

	笔试
	1. 监督确认考场内全程录像。
2. 监督监考教师监考纪律的遵守情况。
	王安安
	林敏
	4月20日

	面试
	1. 监督面试试卷、面试评委的抽取。
2. 监督确认面试现场全程录像。
3. 监督面试评委面积纪律的遵守情况。
4. 监督面试打分的登记、计算、汇总。
5. 监督面试评分表的交接。
	各系纪律监督员
	杨凤杰
	4月19日-20日

	阅卷登分
	1. 监督确认笔试答卷的阅卷、登分全程录像。
2. 监督检查阅卷教师保密纪律的遵守情况（包括是否做好通讯隔离）。
3. 监督抽查登分是否与卷面成绩一致。
	王安安
	徐春晓
	4月20日

	成绩录入
	1. 监督抽查成绩录入是否与面试评分表、笔试登分表上的成绩一致。
2. 监督抽查最终成绩计分是否准确规范。
	邱雷鸣
	林  敏
	4月21日-5月6日

	录取
	1. 监督抽查录取名单是否按总分从高到低依次录取，以及总分相同的情况下录取排序是否规范。
2. 监督录取信息是否按规定进行公开。
	邱雷鸣
	徐春晓
	5月7日-5月30日





五、责任追究
1. 对招生监督过程中发现的程序操作不规范、制度执行不到位等问题，招生工作监督领导小组在提出工作建议的基础上，纪检监察室可以通过谈话、约谈等形式对有关责任人进行教育提醒、对造成后果的责任人进行问责。
2. 对招生监督过程中发现的涉嫌违规违纪的问题，招生考试监督人应及时向学校纪检监察室报告，纪委视情况启动立案调查程序。
[bookmark: _GoBack]3. 经充分调查，发现招生过程中确有违规违纪事实，需要责任追究的，由纪检监察室按照有关规定提出处分建议，报学校处理。
4. 招生工作发生违规违纪，除扣减相关责任部门廉政建设年终考核分外，追究相关责任。




                          浙江经贸职业技术学院                              
2019年4月9日
                    

