附件2：

浙江经贸职业技术学院
内部管理干部离任经济事项交接表
（共13页）

离任内管干部姓名：

所在部门（原）：               （盖章）

任职期间：   年  月  日至    年  月  日

接任内管干部姓名：

交接时间：   年  月  日

离任内管干部（签名）：       接任内管干部（签名）：

监交人（签名）：
填 表 说 明
1、离任内管干部对本表填写内容及移交的有关资料的真实性、合法性、完整性负责。

2、本表按每张附表的说明填写，表中未涉及的交接事项在表格中写“无”。对交接事项有异议的，应在附表10《待查事项情况表》中反映，情况复杂的还需附进一步清查的材料。
3、附表2《预算及执行情况表》仅处（系）的内管干部填报；相关附件财务部门填报；附表3《独立核算单位经济事项情况表》仅独立核算单位内管干部填报，相关附件财务部门填报。

4、附表8-1《公共财物移交表（部门）》由资产管理部门填报，其中附表8-2一式二份，签字后一份交资产管理部门办理相关手续。

5、附表9《其他事项情况表》，内容由交接双方根据实际情况协商确定，可设计添加表格。如内容较多，以目录形式列出，相关材料和复印件附后。

6、本表所附的相关材料和复印件较多时，按表号编目录另行装订。
附表1
执行中的重要文件和制度目录
	序号
	文件和制度名称
	存储形式及地址
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填表说明：

1、 存储形式：分情况填写 ，电子文档，写“存储地址”，纸质文档写“纸质”。

2、 备注：   写需修订及拟解决的主要问题。

离任内管干部（签名）                  接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）

附表2

预算及执行情况表
	序号
	项目
	说      明

	1
	本年预算执行情况
	

	2
	下年预算安排


	

	3
	附件
	1、 日常经费预算执行情况表（当年）

2、 项目经费预算执行情况表（当年）

3、 经费预算（含项目）申报表（次年）


填表说明：

1、本年预算执行和下年预算安排没有特别说明事项，说明栏写“无”。

2、附件财务部门填报，财务负责人签字。

离任内管干部（签名）            接任内管干部（签名）

监 交 人 员（签名）

附表3
独立核算单位

经济事项情况表

	序号
	项目
	说      明

	1
	资产情况
	

	2
	负债情况


	

	3
	经营

规模
	

	4
	经营

盈亏
	

	5
	附件
	1、《资产负债表》《利润表》（上月末）

2、《流动资产盘点表》

3、《固定资产盘点表》


填表说明：

1、资产情况说明栏，对流动资产、固定资产清点账实不符要说明原因，相符写“无”。

2、负债情况说明栏，按附表5要求填写。

3、附件财务部门填报，财务负责人签字。

离任内管干部（签名）              接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）

附表4
执行中的经济事项情况表
	项目名称
	订立时间
	主要内容摘要
	存在问题或注意事项

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	附件
	《执行中的设备采购修缮项目情况表》


填表说明：

1、本表填写离任时单位或部门仍须执行的合作、承包、租赁、投资、抵押、担保、、承诺、资产出借等项目情况，要附合同、协议及相关材料。

2、附件由资产管理部门填报，资产管理部门负责人签字。

3、主要内容摘要 写单位名称或个人姓名及经济事顶标的。

4、存在问题或注意事项没有写“无”。

离任内管干部（签名）              接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）
附表5
债权债务情况表
	序号
	类别
	债权或债务
	对方单位及联系方式
	金额
	原因

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表说明：

1、类别  账面、未入账。
2、账面类  填写财务已入账的债权和债务。

3、未入账  别填写已开出单据未收到款项的债权或已发生支出未收到单据的债务，原因栏填写应收未收、应付未付原因。

离任内管干部（签名）         接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）

附表6
在建工程项目情况表
	序号
	资料名称
	存放地点或保管人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


填表说明：资料名称填写项目可行性报告、招投标文件、工程概算、项目调整和变更、决算审核、竣工验收等相关文件资料的具体名称。
离任内管干部（签名）         接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）
附表7
经济纠纷事项情况表
	事项名称
	主要情况概述
	应对措施、方案、建议

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


填表说明：本表填写离任时尚未了结的经济纠纷涉诉事项，要附相关合同、研究记录、起诉书等材料。
离任内管干部（签名）         接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）
附件8-1
公共财物移交表

（部门）
	序号
	名称
	单位
	数量
	用途
	说明

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


填表说明：

1、本表由学院资产管理部门填列（除“用途”栏），离任内管干部部门资产管理员确认。
2、本表用途，填“部门在用”、“离任内管干部使用”、“其它”，由离任内管干部部门资产管理员。
3、 用途为“其它”的必须在说明栏陈述具体情况。

资产管理部门（章）            离任部门资产管理员   

离任内管干部（签名）         接任内管干部（签名）   

监 交 人 员（签名）
附件8-2
公共财物移交表

（个人）
	序号
	名称
	单位
	数量
	去向

	
	
	
	
	留用
	移交

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


填表说明：

1、本表包括《部门保管使用借用财物移交表》中列出的离任干部使用的全部财物及办法第四条第八款规定的财物。

2、去向中的“留用”是指离任内管干部使用，“移交”是指交给接任内管干部使用，归还资产管理部门的财物和报废财物不填，由离任内管干部在办移接前直接办理。

3、本表一式二份，一份交资产管理部门用于办理账面财物划转或办理其它手续。

离任内管干部（签名）        接任内管干部（签名）   

监 交 人 员（签名）

附表9
其他事项情况表
	序号
	项  目
	说  明

	1
	部门财务助理
	

	2
	部门资产管理员
	

	3
	部门专项经费
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	4
	其它
	


填表说明：其它内容由交接双方根据实际情况协商填写，内容较多的可设计添加表格。
离任内管干部（签名）       接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）

附表10
待查事项情况表
	序号
	项  目
	内   容

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	


离任内管干部（签名）       接任内管干部（签名）
监 交 人 员（签名）
